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Na temelju ¢lanka 18. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19, 98/19 i
114/22) i c¢lanka 14. st. 2. t. 3. Statuta Gradske knjiznice i Citaonice Vinkovci
KLASA: 011-01/22-02/01, URBROJ: 2188-1-15-2-10 od 13. studenoga 2023. godine,
Upravno vijece Gradske knjiznice i Citaonice Vinkovci na svojoj sjednici odrzanoj 20.
srpnja 2026. godine donosi
PRAVILNIK
Olll. IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM
USTROJSTVU I NACINU RADA
GRADSKE KNJIZNICE | CITAONICE VINKOVCI

Clanak 1.
U Pravilniku o lll. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada
Gradske knjiznice i Citaonice Vinkovci mijenjaju se i dopunjuju odredbe Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu i nacCinu rada Gradske knjiznice i Citaonice Vinkovci
KLASA: 011-01/24-03/04, URBROJ: 2188-1-15-2-2 od 16. veljace 2024. godine (u daljnjem
tekstu: Pravilnik).

Clanak 2.
Clanak 22. mijenja se i dopunjuje tako da isti sada glasi:

NAZIV RADNOG MJESTA STRUCNA SPREMA BROJ IZVRSITELJA

uvjeti zaizbor ravnatelja
utvrdeni su Statutom

Ravnatelj GKVK-a Knjiznice i Zakonom o 1
knjiznicama i knjizni¢noj
djelatnosti

Odjeli

Informacijsko-posudbeni odjel

Voditelj Informacijsko- knjiznicCar / visi knjiznicar /
posudbenog odjela knjizniCarski savjetnik
Knjiznicarski tehnicar / knjizniCarski tehnicar / visi 4
Visi knjiznicarski tehnic¢ar | knjiznicarski tehnicar
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Djecji odjel Djecja knjiznica mira

Voditelj Djecjeq odjela

knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Informator na Dje¢jem
odjelu

Knjiznic¢ar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Knjiznicarski tehnicCar /
Visi knjiznicarski tehnicar

knjizniCarski tehnicCar / visi
knjiznicarski tehnicCar

Odjel za mlade

Voditelj Odjela za mlade

knjiznicCar / visi knjizniCar /
knjizniCarski savjetnik

Informator na Odjelu za
mlade

Knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Knjizni¢arski tehnicar /
Visi knjiznicarski tehnicar

knjiznicarski tehnicar / visi
knjiznicarski tehnicar

Odjel knjizevnosti

Voditelj Odjela knjizevnosti

knjiznicCar / visi knjizniCar /
knjiznicarski savjetnik

Informator na Odjelu
knjizevnosti

Knjiznicar / visi knjizniCar /
knjizniCarski savjetnik

Knjiznicarski tehnicar /
Visi knjiznicarski tehnicar

knjiznicarski tehnicar / visi
knjiznicarski tehnicCar
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Znanstveni odjel

Voditelj Znanstvenog
odjela

knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Voditelj Zavicajne zbirke
Cibaliana i Spomen-zbirke
lvana Vanje Radausa

knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Informator na
Znanstvenom odjelu

Knjiznicar / visi knjizniCar /
knjizniCarski savjetnik

Knjiznicarski tehnicar /
Visi knjiznicarski tehnicar

knjizniCarski tehnicCar / visi
knjiznicarski tehnicCar

Multimedijalni odjel

Voditelj Multimedijalnog
odjela

knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Informator na
Multimedijalnom odjelu

Knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Knjizni¢arski suradnik /
Visi knjiznicarski suradnik

knjiznicarski suradnik / visSi
knjiznicarski suradnik

Sluzbe

Sluzba nabave knjizniéne grade

Voditelj Sluzbe nabave
knjiznicne grade

knjiznicar / visi knjizni€ar /
knjiznicarski savjetnik
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Knjiznic¢ar / Visi Knjiznicar
/ Knjiznicarski savjetnik

Knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Knjizni¢arski tehnicar/
Visi knjiznicarski tehnicar

knjiznicarski tehnicar / visi
knjiznicarski tehnicar

Sluzba obrade i zastite knjiznicne grade

Voditelj Sluzbe obrade i
zasStite knjiznic¢ne grade

knjiznicCar / visi knjizniCar /
knjizniCarski savjetnik

Katalogizator i klasifikator

Knjiznicar / visi knjizniCar /
knjizniCarski savjetnik

Knjiznicarski tehnicCar / visi
knjiznicarski tehnicCar

knjizniCarski tehniCar / visi
knjiznicarski tehnicCar

Bibliobusna sluzba Vukovarsko-srijemske Zupanije

Voditelj Bibliobusne sluzbe

knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Knjizni¢arski suradnik /
Visi knjiznicarski suradnik

knjiznicarski suradnik / visSi
knjiznicarski suradnik

Knjiznicarski tehnicar /
Visi knjiznicarski tehnicar

knjizniCarski tehnicar / visi
knjiznicarski tehnicar

Vozac

SSS, zavrSena srednja
Skola

Mati¢na razvojna sluzba za narodne i Skolske knjiznice Vukovarsko-

srijemske Zupanije
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Voditelj Mati¢ne razvojne
sluzbe

knjiznicar / visi knjizniCar /
knjiznicarski savjetnik

Struc¢ni suradnik za
maticnu djelatnost

knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Sluzba za razvoj i koordinaciju programa, usluga i projekata

Voditelj Sluzbe za razvoj i
koordinaciju programa,
uslugai projekata

knjiznicCar / visi knjizniCar /
knjizniCarski savjetnik

Strucni suradnik za razvoj
pedagoskih programa
Knjiznice

zavrSen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
ili integrirani
preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij
pedagogije i/ili hrvatskog
jezika

Sluzba op¢ih poslova

Tajnistvo i pravna sluzba

Tajnik / pravnik

zavrSen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
ili integrirani
preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij prava

Sluzba financijskog i blagajni¢kog poslovanja

Voditelj Sluzbe
financijskog i blagajni¢kog
poslovanja

zavrSen preddiplomskKi i
diplomski sveucilisniili
specijalisticki diplomski ili
stru¢ni studij ekonomije

Racunovoda

zavrSen preddiplomski i
diplomski sveucilisni ili
specijalisticki diplomski ili
strucni studij ekonomije
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SSS, zavrSena

Blagajnik Cetverogodisnja srednja
ekonomska/upravna Skola
Racunovodstveno - SSS, zavrsena

administrativni referent

Cetverogodisnja srednja
ekonomska/upravna Skola

Informaticka sluzba

Informaticar

zavrSen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
ili integrirani
preddiplomski studij
elektrotehnike,
informatike, matematike ili
informacijskih znanosti

Tehnicar za racunalstvo

SSS, zavrSena srednja
tehnicka Skola, smjer
tehnicar za raCunalstvo

Sluzba za odnose s javhoscu

Suradnik za odnose s
javnoscu

zavrSen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
ili integrirani
preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij
drustvenog,
humanistickogqili
ekonomskog usmjerenja
(marketing)

Tehnic¢ka sluzba

Cistad-dostavlja¢

NSS, zavrsena osnovna
Skola

Domar

SSS, zavrSena
Cetverogodisnja srednja
Skola
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Podruéna knjiznica

Narodna knjiznica i éitaonica Bosnjaci

Voditelj Narodne knjiznice
i Citaonice BosSnjaci

knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Knjiznicarski suradnik /
Visi knjiznicarski suradnik

knjiznicarski suradnik / visi
knjizniCarski suradnik

Knjiznicarski tehnicar /
Visi knjiznicarski tehnicar

knjizniCarski tehnicCar / visi
knjiznicarski tehnicCar

Narodna knjiznica i ¢itaonica Privlaka

Voditelj Narodne knjiznice
i Citaonice Privlaka

knjiznicar / visi knjiznicar /
knjiznicarski savjetnik

Knjizni¢arski suradnik /
Visi knjiznicarski suradnik

knjiznicarski suradnik / viSi
knjiznicarski suradnik

Knjizni¢arski tehnicar /
Visi knjiznicarski tehnicar

knjiznicarski tehnicar / visi
knjiznicarski tehnicar

Clanak 3.

U poglavlju IV. iza ¢lanka 32. dodaje se ¢lanak 32.a koji glasi:
Racunovodstveno-administrativni referent obavlja sljedece poslove:

e obavlja sve administrativne i racunovodstveno-evidencijske poslove vezane uz
poslovanje Knjiznice

e obavljapomocne poslove vezane uz blagajnu Knjiznice

e obraCunavaipredaje na naplatu putne naloge

e obradujeiarhivira racunovodstvenu dokumentaciju
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izraduje i unosi podatke o zaposlenima u evidenciju i sustav

e izraduje ponude i narudzbenice te Salje izlazne raCune

e knjizi ulazneiizlazne racune te izvode banke

e vodiurednu evidenciju o radnom vremenu svih radnika

e evidentira dokumentaciju za obracun placa

e izraduje isplatne liste i obavlja sve poslove u vezi s osobnim dohocima, kreditima
i bolovanjima

Obavlja druge poslove koji proizlaze iz procesa rada i po nalogu nadredenog voditelja i
ravnatelja.

Uvjeti:

- SSS, zavrSena srednja ekonomska ili upravna skola
- poznavanje rada na racunalu

Clanak 4.
Ovaj Pravilnik o Ill. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nacinu
rada Gradske knjiznice i Citaonice Vinkovci stupa na snagu osmoga dana od dana objave
na oglasnoj plocCi Knjiznice.

qu@;}ednica Upravnog vije¢a

KLASA: 011-01/24-03/04 Gra@é?(e knﬂ'mce i Citaonice Vinkovci
URBROJ: 2188-1-15-2-7 ; 4 Fm"ﬁa Mustaplc, prof.
Vinkovci, 20. srpnja 2026. godine g g‘ e
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Ovaj Pravilnik o Ill. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nacinu
rada Gradske knjiznice i itaonice Vinkovci objavljen je na oglasnoj ploci Knjiznice dana
20 Sflpﬁ(}'q 20%6.  godine, a stupa na snagu dana _2.8. S0pra 2026.  godine.

Predsjednica Upravnog vije¢a
Gradglm knjiinlce i éitaonice Vinkovci
‘g/ Maﬁna Mustaplc prof.




