
 

 

Na temelju članka 18. Zakona o knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti (NN 17/19, 98/19 i 
114/22) i članka 14. st. 2. t. 3. Statuta Gradske knjižnice i čitaonice Vinkovci                                              
KLASA: 011-01/22-02/01, URBROJ: 2188-1-15-2-10 od 13. studenoga 2023. godine, 
Upravno vijeće Gradske knjižnice i čitaonice Vinkovci na svojoj sjednici održanoj 20. 
srpnja 2026. godine donosi 

PRAVILNIK 
O III. IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM 

USTROJSTVU I NAČINU RADA 
GRADSKE KNJIŽNICE I ČITAONICE VINKOVCI 

 

Članak 1. 
U Pravilniku o III. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada 
Gradske knjižnice i čitaonice Vinkovci mijenjaju se i dopunjuju odredbe Pravilnika o 
unutarnjem ustrojstvu i načinu rada Gradske knjižnice i čitaonice Vinkovci                                               
KLASA: 011-01/24-03/04, URBROJ: 2188-1-15-2-2 od 16. veljače 2024. godine (u daljnjem 
tekstu: Pravilnik). 
 

Članak 2. 
 Članak 22. mijenja se i dopunjuje tako da isti sada glasi:   

NAZIV RADNOG MJESTA STRUČNA SPREMA  BROJ IZVRŠITELJA 

Ravnatelj GKVK-a 

uvjeti za izbor ravnatelja 
utvrđeni su Statutom 
Knjižnice i Zakonom o 
knjižnicama i knjižničnoj 
djelatnosti 

1 

Odjeli 

      Informacijsko-posudbeni odjel 

Voditelj Informacijsko-
posudbenog odjela 

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 1 

Knjižničarski tehničar / 
Viši knjižničarski tehničar 

knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 4 



 

 

     Dječji odjel Dječja knjižnica mira 

Voditelj Dječjeg odjela  
knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 

1 

Informator na Dječjem 
odjelu  

Knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 

5 

Knjižničarski tehničar / 
Viši knjižničarski tehničar 

knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 2 

     Odjel za mlade 

Voditelj Odjela za mlade knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 1 

Informator na Odjelu za 
mlade 

Knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 2 

Knjižničarski tehničar / 
Viši knjižničarski tehničar 

knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 2 

     Odjel književnosti  

Voditelj Odjela književnosti  knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 1 

Informator na Odjelu 
književnosti  

Knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 4 

Knjižničarski tehničar / 
Viši knjižničarski tehničar 

knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 2 



 

 

     Znanstveni odjel  

Voditelj Znanstvenog 
odjela  

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 

1 

Voditelj Zavičajne zbirke 
Cibaliana i Spomen-zbirke 
Ivana Vanje Radauša 

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 

1 

Informator na 
Znanstvenom odjelu  

Knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 4 

Knjižničarski tehničar / 
Viši knjižničarski tehničar 

knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 2 

     Multimedijalni odjel  

Voditelj Multimedijalnog 
odjela  

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 1 

Informator na 
Multimedijalnom odjelu 

Knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 2 

Knjižničarski suradnik / 
Viši knjižničarski suradnik 

knjižničarski suradnik / viši 
knjižničarski suradnik 1 

Službe 

     Služba nabave knjižnične građe 

Voditelj Službe nabave 
knjižnične građe 

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 1 



 

 

Knjižničar / Viši Knjižničar 
/ Knjižničarski savjetnik 

Knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 

1 

Knjižničarski tehničar / 
Viši knjižničarski tehničar 

knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 

1 

     Služba obrade i zaštite knjižnične građe    

Voditelj Službe obrade i 
zaštite knjižnične građe 

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 1 

Katalogizator i klasifikator Knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 2 

Knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 

knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 1 

     Bibliobusna služba Vukovarsko-srijemske županije  

Voditelj Bibliobusne službe  knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik  1 

Knjižničarski suradnik / 
Viši knjižničarski suradnik 

knjižničarski suradnik / viši 
knjižničarski suradnik 1 

Knjižničarski tehničar / 
Viši knjižničarski tehničar 

knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 1 

Vozač SSS, završena srednja 
škola 1 

     Matična razvojna služba za narodne i školske knjižnice Vukovarsko- 
     srijemske županije 



 

 

Voditelj Matične razvojne 
službe  

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 

1 

Stručni suradnik za 
matičnu djelatnost 

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 

1 

     Služba za razvoj i koordinaciju programa, usluga i projekata 

Voditelj Službe za razvoj i 
koordinaciju programa, 
usluga i projekata 

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 1 

Stručni suradnik za razvoj 
pedagoških programa 
Knjižnice  

završen preddiplomski i 
diplomski sveučilišni studij 
ili integrirani 
preddiplomski i diplomski 
sveučilišni studij 
pedagogije i/ili hrvatskog 
jezika  

1 

     Služba općih poslova 

          Tajništvo i pravna služba  

Tajnik / pravnik 

završen preddiplomski i 
diplomski sveučilišni studij 
ili integrirani 
preddiplomski i diplomski 
sveučilišni studij prava 

1 

          Služba financijskog i blagajničkog poslovanja 

Voditelj Službe 
financijskog i blagajničkog 
poslovanja 

završen preddiplomski i 
diplomski sveučilišni ili 
specijalistički diplomski ili 
stručni studij ekonomije  

1 

Računovođa 

završen preddiplomski i 
diplomski sveučilišni ili 
specijalistički diplomski ili 
stručni studij ekonomije 

1 



 

 

Blagajnik  
SSS, završena 
četverogodišnja srednja 
ekonomska/upravna škola 

1 

Računovodstveno -
administrativni referent 

SSS, završena 
četverogodišnja srednja 
ekonomska/upravna škola 

1 

          Informatička služba 

Informatičar 

završen preddiplomski i 
diplomski sveučilišni studij 
ili integrirani 
preddiplomski studij 
elektrotehnike, 
informatike, matematike ili 
informacijskih znanosti  

1 

Tehničar za računalstvo 
SSS, završena srednja 
tehnička škola, smjer 
tehničar za računalstvo 

1 

      Služba za odnose s javnošću 

Suradnik za odnose s 
javnošću  

završen preddiplomski i 
diplomski sveučilišni studij 
ili integrirani 
preddiplomski i diplomski 
sveučilišni studij 
društvenog, 
humanističkog ili 
ekonomskog usmjerenja 
(marketing) 

1 

     Tehnička služba 

Čistač-dostavljač NSS, završena osnovna 
škola 4 

Domar 
SSS, završena 
četverogodišnja srednja 
škola 

1 



 

 

     Područna knjižnica 

     Narodna knjižnica i čitaonica Bošnjaci 

Voditelj Narodne knjižnice 
i čitaonice Bošnjaci  

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 

1 

Knjižničarski suradnik / 
Viši knjižničarski suradnik 

knjižničarski suradnik / viši 
knjižničarski suradnik 1 

Knjižničarski tehničar / 
Viši knjižničarski tehničar 

knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 1 

    Narodna knjižnica i čitaonica Privlaka 

Voditelj Narodne knjižnice 
i čitaonice Privlaka 

knjižničar / viši knjižničar / 
knjižničarski savjetnik 1 

Knjižničarski suradnik / 
Viši knjižničarski suradnik 

knjižničarski suradnik / viši 
knjižničarski suradnik 1 

Knjižničarski tehničar / 
Viši knjižničarski tehničar 

knjižničarski tehničar / viši 
knjižničarski tehničar 1 

 

Članak 3. 

U poglavlju IV. iza članka 32. dodaje se članak 32.a koji glasi:  

Računovodstveno-administrativni referent obavlja sljedeće poslove: 

• obavlja sve administrativne i računovodstveno-evidencijske poslove vezane uz 
poslovanje Knjižnice 

• obavlja pomoćne poslove vezane uz blagajnu Knjižnice 
• obračunava i predaje na naplatu putne naloge 
• obrađuje i arhivira računovodstvenu dokumentaciju 



 

 

• izrađuje i unosi podatke o zaposlenima u evidenciju i sustav 
• izrađuje ponude i narudžbenice te šalje izlazne račune  
• knjiži ulazne i izlazne račune te izvode banke 
• vodi urednu evidenciju o radnom vremenu svih radnika 
• evidentira dokumentaciju za obračun plaća  
• izrađuje isplatne liste i obavlja sve poslove u vezi s osobnim dohocima, kreditima 

i bolovanjima 

Obavlja druge poslove koji proizlaze iz procesa rada i po nalogu nadređenog voditelja i 
ravnatelja. 
 
Uvjeti: 

- SSS, završena srednja ekonomska ili upravna škola 
- poznavanje rada na računalu 
 

Članak 4. 
Ovaj Pravilnik o III. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i načinu 
rada Gradske knjižnice i čitaonice Vinkovci stupa na snagu osmoga dana od dana objave 
na oglasnoj ploči Knjižnice. 
 
                                                                                                                    Predsjednica Upravnog vijeća                              
KLASA: 011-01/24-03/04                                                 Gradske knjižnice i čitaonice Vinkovci 
URBROJ: 2188-1-15-2-7                                                                         Marina Mustapić, prof. 
Vinkovci, 20. srpnja 2026. godine 
                                                                                                          
                                                                                                                                  

Ovaj Pravilnik o III. izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i načinu 
rada Gradske knjižnice i čitaonice Vinkovci objavljen je na oglasnoj ploči Knjižnice dana                                                 
                                                    godine, a stupa na snagu dana                                                     godine. 
 
                                                                                                                    Predsjednica Upravnog vijeća                              
                                                                                                         Gradske knjižnice i čitaonice Vinkovci 
                                                                                                                             Marina Mustapić, prof. 

 

 
 


