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Temeljem ¢lanka 17. Statuta Gradske knjiZznice i Citaonice Vinkovci, a u skladu sa ¢lankom
34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18, 83/23) te ¢lankom 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine broj 95/19) ravnateljica Gradske knjiznice i ¢itaonice
Vinkovci dana 10. lipnja 2026. godine donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

1) Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
radova i/ili usluga koje su potrebne za redovan rad Gradskoj knjiznici i Citaonici Vinkovci
(u daljnjem tekstu Knjiznica), s iznimkom ako posebnim propisom ili Statutom Knjiznice
nije odredeno drugacije.

2) Postupak zasnivanja obvezno-pravnih odnosa koji rezultiraju isporukom robe, usluga
i/ili radova, pokrece ravnatelj Knjiznice sukladno odredbama zakona i opcih akata
Knjiznice, a vodeci raCuna o smjernicama i nalozima Grada Vinkovaca kao osnivaca
Knjiznice. Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu
iskazati i predloziti ravnatelju voditelji pojedinih odjela, ogranaka i sluzbi Knjiznice, a po
prijedlogu svih zaposlenika Knjiznice, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije
drukcije uredeno.

Clanak 2.

1) Voditelj Sluzbe financijskog i blagajni¢kog poslovanja ili njegov zamjenik duzan je prije
pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti
ravnatelja je li stvaranje predloZzene ugovorne obveze u skladu s financijskim planom i
planom nabave Knjiznice za tekucu godinu. Ukoliko predloZzena ugovorna obveza nije u
skladu s financijskim planom i planom nabave za teku¢u godinu istu treba odbaciti i
uvrstiti predlozenu ugovornu obvezu u financijski plan i plan nabave za narednu godinuili,
ako se mogu osigurati sredstva u tekucoj godini, predloziti izmjene i dopune financijskog
planaiplana nabave.

2) Ukoliko je predlozena ugovorna obveza u skladu s vazeéim financijskim planom i
planom nabave, ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave, odnosno stvaranju
ugovorne obveze.

Clanak 3.

1) Ukoliko postupak nabave roba, radova i/ili usluga ne podlijeZe primjeni Zakona o javnoj
nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:
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Gradska knjiznicai
¢itaonica Vinkovci

. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA NABAVE
R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za Voditelji prijedlog za Tijekom godine
/radnici
nabavu nabavu/
Kniizni
opreme/koristenje Rl narudzbenica/
nositelji
usluga/radove ponuda/ nacrt
pojedinih
ugovora
poslovai
aktivnosti
2. Provjerajeli Voditelj Ako DA - 2 dana od
prijedlog u skladu | Sluzbe odobrenje zaprimanja
. N financijskog i . .
s financijskim blagajnickog sklapanja prijedloga
planom i planom poslovanja ugovora/narudzbenice
nabave ili Ako NE -
njegov zamjenik negativan
odgovor na
prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudzbenice
3. Sklapanje ugovora | Ravnateljili Ugovor/narudzbenica/ | Ne duze od 30
(za nabavu vece osoba koju on racun dana od dana
vrijednosti), ovlasti odobrenja od
narudzbenica, voditelja
racun racunovodstva

2) Ukoliko postupak nabave roba, radova i/ili usluga podlijeze postupku javne nabave,
odnosno ako su ispunjene zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane
Zakonom o javnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po sljedec¢oj proceduri:
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Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

R.BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. Prijedlog za nabavu Voditelji /radnici Prijedlog za nabavu s Tijekom godine
roba/radova usluga nositelji opisom potrebne

pojedinih robe/radova/uslugai
poslovai okvirnom cijenom
aktivnosti

2. Provjerajeli prijedlog | Zaposlenik na Ako DA - odobrenje 2 dana od
u skladu s financijskim | poslovima za pokretanja postupka. Ako | zaprimanja
planom i planom financije/tajnik- NE - negativan odgovor prijedloga
nabave pravnik na prijedlog za postupka

pokretanje.

3. Priprema tehnicke Ukoliko proces Tehnicka i natjecajna Do pocetka
i natjecajne nije centraliziran na dokumentacija postupka nabave
dokumentacije za razini osnivaca, tada
nabavu opreme/usluga | nositelji pojedinih
/radova poslova i aktivnosti u

suradnji s tajnikom-
pravnikom, a za
slozenije nabave
moguce je angazirati i
vanjskog stru¢njaka.

4, Prijedlog za pokretanje | Radnici nositelji Dopis s prijedlogom te 2 dana od
postupka javne pojedinih poslovai tehnickom i natjeCajnom | zaprimanja
nabave s odobrenjem aktivnosti. Ravnatelj dokumentacijom s dokumentacije
voditelja Sluzbe treba preispitati odobrenjem voditelja
financijskog i stvarnu potrebu za Sluzbe financijskog i
blagajnickog predmetom blagajnickog poslovanja.
poslovanja nabave.

5. Provjeraje li Tajnik - pravnik ili drugi | Ako DA - pokrece se Najvise 30 dana
tehnicka i natjecajna radnik kojeg ovlasti postupak javne od zaprimanja
dokumentacija u ravnatelj(ne moze biti | nabave. Ako NE - vraca prijedloga za
skladu s propisima zaposlenik na dokumentaciju s pokretanje
0 javnoj nabavi poslovima za financije) | komentarima na doradu postupka javne

nabave

6. Pokretanje Upravno vijece, Objava natjecaja Tijekom godine
postupka javne Ravnatel;j ili osoba koju
nabave on ovlasti(ne moze biti

zaposlenik na
poslovima za
financije)
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Clanak 4.

1) Sklopljeni ugovori upisuju se u evidenciju ugovora. Ugovori iz kojih proizlaze financijski
ucinci dostavljaju se Sluzbi financijskog i blagajnickog poslovanja.
Clanak 5.

1) Izuzetak od postupka nabave roba, radova i/ili usluga opisanog u prethodnim ¢lancima
predstavlja postupak nabave knjiznicne grade.

2) Nabavu knjizni¢ne grade provode zaposlenici Knjiznice zaduzeni za nabavu pojedine
vrste knjiznicne grade, a po provedenoj konzultaciji s ravnateljem i voditeljima, sukladno
propisanim Smjernicama nabave knjiznicne grade i Standardima za narodne knjiznice u
Republici Hrvatskoj, a u skladu s financijskim planom i planom nabave Knjiznice za tekuc¢u
godinu.

Clanak 6.

1) Izrazi koji se koriste u ovoj proceduri za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i Zenske osobe.

Clanak 7.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura stvaranja obveza URBROJ:
839/2019 od 27. rujna 2019. godine.

Clanak 8.

1) Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Knjiznice dana 10.
lipnja 2026. godine i stupa na snagu danom objave.
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KLASA: 011-01/26-04/06
URBROJ: 2188-1-15-1-1
U Vinkovcima, 10. lipnja 2026. godine



